Leabhran Faisnéise d’larrthoiri
Oifigeach Feidhmiuchain

Oifigeach Ealaion: Nasctha ar fud na Foirne Ealaion
Ildisciplineach agus na Foirne Croi-Eagraiochtai Taibh-
ealaion

1 CL (35 uair in aghaidh na seachtaine) - Buan

Spriocdhata - Meéan lae, Dé Mairt 7 Feabhra 2023

Tabhair faoi deara, ni mheasfar iarratais a chuirfear isteach tar éis an spriocdhata.

Ta an Chombhairle Ealaion tiomanta do bheartas comhdheiseanna agus spreagaimid
iarratais 0 gach cuid den phobal faoi na deich bhforas a leagtar amach inar mBeartas
um Chomhionannas, Cearta an Duine agus Eagstlacht. Chun tuilleadh eolais a fhail,
téigh chuig: Comhionannas, Cearta an Duine agus Eagsulacht | The Arts Council | An
Chombhairle Ealaion



https://www.artscouncil.ie/ga/Maidir/Equality,-Human-Rights-and-Diversity/Comhionannas,-Cearta-an-Duine-agus-eagsulacht/
https://www.artscouncil.ie/ga/Maidir/Equality,-Human-Rights-and-Diversity/Comhionannas,-Cearta-an-Duine-agus-eagsulacht/
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Leabhran Faisnéise d’larrthoiri

1. Forbhreathnu

Tugtar forbhreathnu sa leabhran ar na hinnidlachtai, scélai tuarastail, iarratais agus an
proiseas roghntichain d’iarrthoiri ar mian leo iarratas a dhéanamh ar r6l mar Oifigeach
Feidhmiuchain sa Chomhairle Ealaion.

2. Innitlachtai Riachtanacha don Phost

Caithfidh an t-iarrthoir rathdil a bheith in ann a thaispeéint go bhfuil na hinnidlachtai
riachtanacha aige/aici ata riachtanach don phost meénbhainistiochta seo. Leagtar amach
thios na hinniulachtai riachtanacha do rdl an Oifigigh Fheidhmitchain (O.E.).

OIFIGEACH FEIDHMIUCHAIN

Eolas
Speisialtachta, Daoine a
Saineolas agus Bhainistit
Féin-Fhorbairt

Cumarsaide,
Diograis agus
Tiomantas do

Chaighdeain na Anailis agus
Seirbhise Poibli Cinnti a
Dhéanamh

Scileanna
Idirphearsanta
& Cumarsaide

Torthai a
Sholathar

Foinse: An tSeirbhis um Cheapachain Phoibli
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'\5'_‘ &n t5eirkhis sm Chaapachdin Pholbli

f“-,_ Public Appaintments Service
Innidlachtai do Leibhéal Oifigeach Cléireachais
Tascairi Feidhmiochta Eifeachtacha
Dasine Spreagann s&/sl an fhoireann a bheith iomlan pairteach tri chomhré cruthaithesch faoi

a Bhainistia chelstesnna oibre

Eirionn lsisfléi an leas is fearr a bhaint amach as dacine agus ax an feireann, cibeiann safs] s an fhoieann chun
ardfheidhmiocht a bhamnl h, agus lugann s&/s] Faci cheisleanna faoi heidhmioch! ma Sharlalonn siad

Ta mess aige/aic agus twgann =&/s tacalocht maidir le dacine eile agus an fhoireann a fhorbairt
Spreagann syus tugann s&'si tacakocht do shiite cibre nios éifeachial

Diédedlann s4/] be teannas 3an fhoireann ar shil chruthaitheacha

Spresgann, éisteann agus déanann s&/s beart ar aiseolas dn fhoireann chun feabhas a chur | bhfisidhm
Rioinnesnn s4/s] eolas sgus saineclas chun cuidid leis an fhoireann a spriocanna a bhaint amach

Diledlann s&'sl go héffeachtach be réimse mdr foinsi eolss, fiosralonn séfsl gach ceist abhartha

Tugpesnn s&/s| impleachial praiticidla eolats maidir leis an chomhthéacs | goodtinne ina n-olbricnn
sé&/sl - cur chasige, spriocanna ranndige arl

Sainaithnionn and hegesnn na ceisteanna agus na treochtal tdbhachtacha
Tiégann sé/s] an chiall cheart &5 eolas wimhridil, déanann sé'sd difmh chruinne wmhridla
Déanann sé&/s| measdnd cruinn agus déanann séisl moltal cothroma agus cul trl thacalocht & fhisnaise

Tuwgann sé/sl faol obair agus cinntionn sé/sl go gcomhliontar an obair | geaart

T4 séfsl loighcidil gus stuama faol chur chuige, socralonn séisl spriccanna agus baineann sé/
&l na torthal is fearr amach leis na haizeanna ata ar il trl thosalocht éfeachitach

Scridaionn s&'si na modhanna oibre reatha chun feabhas a chur le seifbhis éfeachtvch a sholathar don chustaimeir
Déanann s&/s| meastachan cruinn ama faol thionscadall agus déanann séisl plean chun déileail la fadhbanna
Laghdaionn safsi na botlin, déantar athbhreithnil ar fhoghlaim agus cinntionn =4f%si go geuibear réibsach | bhlsidhm
D&anann a fhoireann féin a dihjicheall chun torthal éifeachtacha a bhaint amach

‘Cinntionn s&'s1 go bhiul modhannalpritacail'athbhnedihinithe ol in &t maidic ke seibhis a sholdhar agus go gouinear iad i bhisdsm

Scileanna Athralonn séfsl an tsll chumarsdide le bhsith in oiridint don chés ar leith / don lucht éisteachta
PRASWAS Eioiann oifsl I uakinf dhaoke ol

Oibrionn sé/s! | geomhar be gripal sile chun comhaibric a bhaint amach
Pléann séfsl an cheist mas ga. chun toradh sésdil a bhaint amach
Dirithe ar dnédesi le custaiméir go héifeachtach agus le hurraim

T sé/sl deimhin agus gairmitil agus &/i ag dédedll le calsteanna deacra

Cuireann sé/s] eolas | [athair go solléir sgues go gonta le linn a bheith ag labhairt nd ag scriobh

Léirionn sé/sl sar-scileannalsdr-eolas ina réimse féin agus tugann séfal treoir do chomhghleacaithe

Tuigesnn sé&/s| go solléir a rdl agus a apriocanna féin agus spriocanna na foime agus conas mar a
oibrionn sisd san achad sgus sa Roinn/Eagralocht agus tugann seo le fios go soiléir don frodreann

Taispednann sé an tsli, Kirlonn sé/si an tAbhacht a bhaineann le forbairt trl am a chor ar fail do
ghniomhalochtal forbartha duit féin agus don fhoireann

Fuinneamh Tiomanta don rdl. | geénel ag @maidh caighdedn ard a bhaint amach

agus
Tiomantas Léirfonn sé/sl solibthacht agus oscailteacht maidir le hathr

:: - Ta teacht aniar ann/int agus coinnlonn s&'sl lais in ainneoin deacrachial
aighdesai
n Seirbhise Cinntionn sé&/s go ndiritear ar sheirbhis do chustaiméir dna tihjaobh féin agus & thaobh na foime de
Palbli T4 séfsl ionraic agus is féidir brath siruirti

Feddihmionn s&/s go hionraic agus spreagann séisl daoine eile an ned céanna & dhéanamh

Foinse: An tSeirbhis um Cheapachain Phoibli
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Leabhran Faisnéise d’larrthoiri

3. Bunus Fostaiochta
Tuarastal

Ta an scéla tuarastail don phost mar Oifigeach Feidhmitchain, lena n-airitear an
ranniocaiocht phinsin ata riachtanach, leagtha amach thios:

Pointe 1 €33,149; Pointe 2 €€35,014; Pointe 3 €36,067; Pointe 4 €€38,122; Pointe 5 €39,964
Pointe 6 €41,745; Pointe 7 €43,521; Pointe 8 €45,259; Pointe 9 €47,015; Pointe 10 €48,722;
Pointe11 €50,482; Ponte 12 €51,659

*Incrimint Fadseirbhise 1: €53,336; **Incrimint Fadseirbhise 2: €55,026

*Tar éis seirbhis tri bliana ag Pointe 12. **Tar éis seirbhis tri bliana ag Incrimint
Fadseirbhise 1. (Scala pa amhail an 1 Deireadh Fémhair 2022)

Ba choir go dtabharfadh iarrthéiri faoi deara go n-iontralfar ag Pointe 1 den scala
agus go bhféadfai an rata luach saothair a athrd 6 am go ham de réir bheartas pa an
Rialtais.

D’fthéadfadh pa agus coinniollacha éagsula a bheith i bhfeidhm mas seirbhiseach poibli n6
statseirbhiseach reatha an té a cheapfar direach roimh an gceapachan. Beidh téarmai
pinsean seirbhise poibli agus coinniollacha aois scoir i bhfeidhm de réir socruithe pinsin sa
Chomhairle Ealaion ag brath ar réamhstadas an té a cheapfar.

Faoi réir feidhmiocht shasuil, d’théadfai incriminti a ioc de réir Bheartas reatha an Rialtais.
Saoire Bhliantuil

Is ionann an teidliocht saoire bliantdla don rél seo (bunaithe ar rél lanaimseartha) agus 23
I4 sa bhliain, ag ardd chuig 24 14 tar éis seirbhis cuig bliana, 25 la tar éis 10 mbliana
’seirbhise.

Tréimhse Phromhaidh

De réir Bheartas Promhaidh na Combhairle Ealaion, ta tréimhse promhaidh 6 mhi i gceist.

4. Suiomh Oifige

Beidh tu lonnaithe in oifigi na Comhairle ag 70 Cearnég Mhuirfean, Baile Atha Cliath 2,
ach ta seans ann go n-iarrfar ort oibrit ag suiomhanna eile anois is aris. Coimeadann an
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Chombhairle Ealaion, da rogha, an ceart chun an suiomh seo a athrd chuig suiomh éigin eile
in Eirinn. Beidh ort taisteal anois is aris chun do chdraimi a chur i gerich.

Tabhair faoi deara: taimid ag obair ar pholasai hibrideach-oibre.

5. Conas larratas a Dhéanamh

Chun iarratas a dhéanamh, seol litir ar riomhphost (nach mé na dha leathanach) chuig
Recruitment@artscouncil.ie_le teideal an roil sa line dbhair, ina leagtar amach an fath a
bhfuil spéis agat sa deis seo agus an fath a gcreideann t go gcomhlionann do scileanna,
d’eolas agus do thaithi riachtanais an roil. Ina theannta sin, déan curriculum vitae (CV)
cuimsitheach a cheangal 1éi ina léiritear go soiléir do chuid éachtai agus do thaithi abhartha
i do ghairm bheatha go dti seo. (Sébhail do dhoiciméad i gceann de na formaidi seo a
leanas: .doc, .docx, .rtf n6 .pdf)

Dearbhdidh an Chombhairle Ealaion gach iarratas a fhaightear. Mura bhfaigheann ta
dearbhu laistigh de dhd 14 oibre 6 d’iarratas a chur isteach, seol riomhphost chuig
hr@artscouncil.ie

6. Modhanna Roghnuchain

D’fhéadfadh an méid seo a leanas a bheith i gceist leis an bprdiseas roghnuchain:

. iarrthdiri a chur ar ghearrliosta de réir na faisnéise ata ina n-iarratas (litir agus
CV) d’thonn liosta na n-iarrthdiri a laghd( go lion nios solaimhsithe le cur faoi
agallamh;

o agallamh ar féidir laithreoireacht 6n iarrthéir a bheith san aireamh leis;

o ceistiichan pearsantachta siciméadrach a chomhlanu;

. an dara hagallamh a bhféadfadh laithreoireacht n6 cleachtadh eile a bheith san
aireamh leis.

Sa chas go mbainfear Gsaid as cleachtadh gearrliostaithe, déanfaidh painéal roghnuchain
saineolaithe inidchadh ar na hiarratais agus déanfar iad a mheasunu i gcoinne critéir réamh-
mheasta, bunaithe ar riachtanais an phoist. D4 réir sin, is chun do leasa € tuairisc
mhionsonraithe chruinn a thabhairt i dtaobh do chailiochtai agus do thaithi.

7. Cdarsai Leighis agus Slandala
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Beidh ar iarrthoiri a ndéantar breithnia orthu lena gceapadh scradu leighis
réamhfhostaiochta a dhéanamh mar aon le Grinnfhiosruchan an Gharda Siochéna, lena
mbainfidh saincheisteanna maidir le Leas agus Cosaint Leanai freisin.

8. Inchailitheacht

Riachtanais Saorénachta
Ba choir go mbeadh an tlarrthéir Inchailithe:

a) Inas(h)aoranach den Limistéar Eorpach Eacnamaioch. Ta Ballstait an Aontais
Eorpaigh, an loslainn, Lichtinstéin agus an lorua san LEE; no

b) Inas(h)aoranach de chuid na hEilveise de bhun an Chomhaontaithe idir an tAontas
Eorpach agus an Eilvéis maidir le saorghluaiseacht daoine; n6

c) Inas(h)aoranach de thir nach bhfuil sa Limistéar Eorpach Eachamaioch ach a bhfuil
céile aige/aici ata ina s(h)aoranach de chuid LEE né na hEilvéise nd leanbh aige/aici le
duine até ina s(h)aoranach de chuid LEE n6 na hEilvéise agus a bhfuil viosa stampa 4
aige/aici.

d) Inad(h)uine ar bronnadh cosaint idirnaisiinta air/uirthi faoin Acht um Chosaint
Idirnaisiunta, 2015, n6 aon duine de theaghlach ata i dteideal fanacht sa Stat mar
thoradh ar athaontl teaghlaigh agus a bhfuil viosa stampa 4 aige/aici; n6

e) Inas(h)aordnach de thir nach bhfuil sa Limistéar Eorpach Eacnamaioch ach até ina
t(h)uismitheoir ag leanbh cleithiunaigh ata ina s(h)aoranach agus ina c(h)6nai i mball
stait de chuid LEE no san Eilvéis agus a bhfuil viosa stampa 4 aige/aici

Ni moér d’iarrthéiri ceann amhain de na critéir shaoranachta thuasluaite a
chomhlionadh faoin data a thairgtear an post do/di.

Is g4 go mbeadh na ceadanna ag iarrthdiri nach saoranaigh de na tiortha réamhluaite iad le
hobair in Eirinn. Beidh sé de fhreagracht ar an iarrthdir a chinntid go bhfuil na ceadanna
seo i bhfeidhm.

Ta sé mar fhreagracht aonair ar iarrthoiri a bhi ina seirbhiseach poibli n6 ina
statseirbhiseach a chinntit go bhfuil siad inchailithe le hiarratas a dhéanamh. Go hairithe,
ba choir d’iarrthoiri féideartha a bhi pairteach i gclar deonach téarfa/iomarcaiochta nd
luathscoir agus a fuair iocaiocht iomarcaiochta n6 ata ag fail pinsean seirbhise poibli eolas
a chur ar a gcoinniollacha féin a bhaineann le hathfhostu san earnail phoibli agus é sin a
dhearbhu ma dhéanann siad iarratas.
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9. Teistiméireachtai agus Fioru

Bheadh sé ina chinamh da dtos6fa ag machnamh ar ainmneacha na ndaoine a bheadh ina
moltoiri oiriinacha dar leat da rachaimis i dteagmhail leo (dh& no tri ainm agus sonrai
teagmhala). Ni g& go mbeadh d’thostoir reatha san aireamh leis na moltoiri, ach ba choir
go mbeadh sé/si abalta teistiméireacht a chur ar fail i do leith. Bi cinnte nach mbaileoimid
na sonrai agus nach ndéanfaimid teagmhail leis na moltdiri ach amhain ma ta breithnid &
dhéanamh ort i gcomhair ceapachain.

Beidh ar iarrthoiri fiord maidir le hinchailitheacht saoranachta agus cailiochtai a sholathar i
bhfoirm is inghlactha ag an gCombhairle Ealaion.

10. Fiosruchain/Tuilleadh Faisnéise

Ma ta tuilleadh faisnéise de dhith ort nd ma theastaionn uait plé faoi ran a shocra maidir
leis an deis seo, cuir riomhphost chuig Recruitment@artscouncil.ie.

11. Rundacht

Faoi réir fhoralacha an Achta um Shaorail Faisnéise, 2014, pléifear le hiarratais faoi
landiscréid.

N& biodh amhras ort ach go bpléifear le gach fiosrichén, le gach iarratas agus le gach gné
de na ndsanna imeachta faoi landiscréid gan iad a nochtadh d’aon duine ach amhain déibh
siud ata bainteach go direach leis an bprdiseas earcaiochta.

12. Faisnéis Thabhachtach Eile

Ni bheidh an Chombhairle Ealaion freagrach as aisioc aon chostais a thabhaionn iarrthéiri
lena n-airitear réiteach i gcomhair agallaimh/freastal ar agallamh né athlonna.

Ba chdir go dtabharfadh iarrthéiri faoi deara go ndichdileofar iad mé dhéanann siad
stocaireacht agus go n-eisiafar 6n bproiseas iad.

Léirionn an méid thuas na priomhchoinniollacha fostaiochta agus nil sé i gceist go
mbeidh sé ina liosta cuimsitheach de na téarmai agus coinniollacha fostaiochta ar fad
a leagfar amach i gconradh fostaiochta mionsonraithe le comhaontu leis an iarrthoéir
rathail.

13. Raiteas ar Phriobhaideachas d’Iarratasoiri
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Rialaitheoir Sonrai —an Chomhairle Ealaion

Cuspoir na Préiseala

Usaideann an Chombhairle Ealaion proisis éagsula earcaiochta d’fhonn foluntais san
eagraiocht a lionadh. Nuair a chuirtear isteach ar na comortais seo, iarrtar ar iarratasoiri
doiciméid éagsula a chur faoi bhraid na Comhairle, e.g. foirm iarratais, CV agus/no litir
chumhdaigh.

Cuireadh an raiteas seo ar phriobhaideachas d’iarratasoiri 1 dtoll a chéile doibh siud a
chuireann isteach ar fholuntais sa Chomhairle Ealaion. Is féidir tuilleadh eolais ar an
Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai agus iarratais ar rochtain ar abhar a fhail ar
shuiomh gréaséin na Comhairle Ealaion, http://www.artscouncil.ie/ga/Beartas-
priobhaideachais/

Ta bunus dli leis na sonrai seo a phroiseail agus roinntear na sonrai de réir mar is ga agus
mar a shonraitear thios.

Faighteoir/Roinnte le Cuis
Aonad Acmhainni Daonna na Combhairle larratais a storéil, iarratais a admhail agus
Ealaion freagrai a thabhairt ar iarratasiri. Bionn

faisnéis airithe de dhith le go gcuirfear i
gconradh an iarrataséra rathdil é.

Bord Roghnuchain Faisnéis a bhionn de dhith don ghearrliostu
agus don phroiseas agallaimh.
Fostoiri reatha/fostoiri a bhi ann roimhe Statseirbhisigh reatha: Bainistiocht
Seo feidhmiochta agus seicedlacha saoire

breoiteachta
Daoine nach statseirbhisigh iad:
Teistiméireachtai a sheiceail.

Comhlionann an Chomhairle Ealaion na gnéithe uile den GDPR agus déantar na sonrai
gaolmhara a bhainistit de reir na rialachan abhartha.

Faisnéis faoi na hlarratasoiri Rathala

Coimeédfar an fhaisneis a chuireann na hiarratasoiri rathtla ar fail ina gcomhad pearsanta
agus iad fostaithe ag an gCombhairle Ealaion, agus don tréimhse ama a bheadh de dhith tar
éis doibh an Chombhairle Ealaion a fhagail.

Faisnéis faoi na hlarrataséiri mirathula
Coimeadfaidh an Chomhairle Ealaion faisnéis faoi iarrataséiri mirathula ar feadh tréimhse
12 mhi tar éis an t-iarratasoir rathdil a cheapadh.
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Cearta an larratasora
Aithnionn an Chomhairle Ealaion go bhfuil na cearta seo a leanas ag na hiarratasoiri i ndail
leis na sonrai a chuireann siad ar fail:

e Rochtain - Is féidir le hiarratasoiri iarratas a dhéanamh agus rochtain a fhail ar na
sonrai no ar chdip de na sonrai a fhail ag am ar bith.

e Scriosadh - Is féidir le hiarrataséiri a iarraidh go scriosfai na sonrai.

e Ceartu - Is féidir le hiarratasoiri a iarraidh go gceartdfai aon fhaisnéis mhicheart.

e Aighneacht - Is féidir leis na hiarratasoiri cur i gcoinne phroiseail na faisnéise seo.

e Geardin - Is feidir le hiarratasoiri gearan a dhéanamh leis an Oifigeach inmheanach
Cosanta Sonrai (mar a shonraitear thios):

Riomhphost: dataprotection@artscouncil.ie

no

Scriobh chuig: An tOifigeach um Chosaint Sonrai,
An Chomhairle Ealaion,
70 Cearndg Mhuirfean,
Baile Atha Cliath 2.

Tuilleadh Eolais ar Chosaint Sonrai
Chun tuilleadh eolais a fhail ar Chosaint Sonrai, féach ar www.dataproctection.ie né cuir
glaoch ar +353 57 8684800 n6 1890 252 231.
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